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MEDIATHÈQUE DE L'UCGL 

 

RÈGLEMENT INTÉRIEUR 

 

 

Le présent règlement a pour objet de déterminer les conditions de fonctionnement de la 
Médiathèque de l'Union des Cercles Généalogiques Lorrains (UCGL). Approuvé par 
délibération du Conseil d’Administration en date du 21 mai 2026, il remplace tout  
règlement antérieur. 
 
Tout usager par le fait de son inscription ou de l’utilisation des services de la 
Médiathèque est soumis au présent règlement auquel il s’engage à se conformer. 
Ce règlement est consultable sur le site internet de l’association. Il est affiché en salle de 
lecture.  
 
 
Chapitre 1 – Missions de la Médiathèque 
La Médiathèque de l’UCGL a pour mission de : 

• mettre à disposition des adhérents un large choix de livres et de documents liés aux 
études généalogiques 

• veiller à la conservation des documents qui lui ont été confiés 
• être un point d’accès à la base de données de l’UCGL. 

 
 
Chapitre 2 - Désignation du/des responsables 
2.1 – La Médiathèque est sous la responsabilité du bibliothécaire désigné par le Conseil  
d'administration de l'Union des Cercles Généalogiques Lorrains (UCGL).  
 
2.2 – Le présent règlement est défini et voté en Conseil d’Administration sur proposition 
du bibliothécaire et de son équipe. Il est révisé à la demande du bibliothécaire ou du 
Conseil d’Administration. 
 
2.3 - Lors des permanences de la Médiathèque tenues par l’UCGL, le bibliothécaire peut 
être remplacé par un membre désigné par l’UCGL qui s’engage à suivre le présent 
règlement et à rapporter au bibliothécaire tout événement ou problème survenu pendant 
ladite permanence.  
 
2.4 - Lors des permanences de la Médiathèque tenues par le Cercle Généalogique de 
Nancy , le bibliothécaire est remplacé par un membre désigné par le Cercle qui s’engage 
à suivre le présent règlement et à rapporter au bibliothécaire tout événement ou 
problème survenu pendant ladite permanence. 
 
2.5 - Les détenteurs des clés des locaux s’engagent à ne pas les prêter ni les reproduire. 
 
 
Chapitre 3 – Accès à la Médiathèque 
3.1 - Les dates et heures d’ouverture sont indiquées sur le site internet de l’UCGL  
(permanences organisées par l’UCGL) ou le site internet du Cercle Généalogique de Nancy 
(permanences organisées par ledit Cercle). 
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3.2 – La consultation sur place des documents et l’accès à la base de données sont gratuits 
mais nécessitent une adhésion à un cercle rattaché à l’UCGL à partir de la deuxième visite. 
 
3.3 - Le public doit : 

• respecter la neutralité de l’établissement (toute propagande est interdite, 
l’affichage est soumis à autorisation du bibliothécaire),  

• s’abstenir de fumer, boire, manger,  

• n’introduire aucun animal, à l’exception des animaux d’accompagnement pour les 
personnes handicapées,  

• respecter les consignes écrites et/ou orales pour la consultation de certains 
documents (place assignée, matériel utilisé, durée de consultation …)  

• ne pas annoter ni détériorer les documents,  

• éviter de créer toute nuisance sonore et respecter le calme à l’intérieur des locaux.  

• respecter les autres usagers ainsi que les membres du personnel de la médiathèque. 
Dans tous les cas, le public doit se conformer aux consignes écrites ou orales du 
permanent. 
 
Chapitre 4 - Modalités de consultation 
4.1 - A son arrivée, l'utilisateur doit impérativement remplir le cahier de présence 
 
4.2 - Les livres et documents doivent être demandés et rendus au permanent qui les 
remettra en place 
 
4.3 - L’utilisation de tout moyen de reproduction de fichier numérique est interdite  
 
4.4 – Le responsable de salle peut exclure de façon temporaire du bénéfice des services 
de la médiathèque toute personne qui : 

• par son comportement, ses écrits ou ses propos, manifesterait un manque de 
respect caractérisé vis-à-vis du public ou des permanents,  

• serait prise en flagrant délit d’infraction, notamment en cas de disparition de 
document(s). 

L’exclusion définitive peut être prononcée par délibération du Conseil d’Administration 
de l’UCGL. 
 
 
Chapitre 5 – Modalités d’emprunt et de retour des documents 
5.1 – L’emprunt des documents à domicile nécessite l’adhésion à un des cercles de  l’UCGL. 
 
5.2 - Les documents sont empruntés pour une durée définie au moment du prêt (30 jours 
maximum) et dans la limite de 2 documents simultanément. Cette durée peut être 
prolongée par le bibliothécaire ou son représentant si aucune réservation n’est faite par 
un autre adhérent. 
 
5.3- Les documents suivants doivent être consultés sur place et ne peuvent être prêtés : 

• le fonds Marande, 

• les derniers exemplaires des revues et magazines disposés sur le présentoir,  

• les reconstitutions de familles et généalogies familiales, 

• tout autre document à l’appréciation du responsable de salle. 
 
5.4- Les documents sont exclusivement prêtés pour un usage privé et réservé au cercle de 
famille. Toute utilisation à usage public des documents est interdite.  



 

Règlement approuvé par le Conseil d’Administration le 21 mai 2026                                                  3 / 3 

 
5.5- L’usager est responsable du document qu’il a emprunté. Il doit le rendre en bon état 
et signaler toute anomalie au moment du prêt. 
 
5.6– Retards et pertes  
L’emprunteur est tenu de rapporter les documents au plus tard à la date prévue au 
moment du prêt. Au-delà de cette date, aucun autre emprunt n’est possible tant que 
l’ensemble des documents en retard n’est pas restitué. 
La Médiathèque réclame par courriel ou par courrier les documents non rendus. 
Tout document perdu devra obligatoirement être remplacé  ou remboursé par 
l'emprunteur. La valeur de remplacement est celle du rachat neuf. 
 
5.7– Détériorations 
L’usager est tenu de signaler avant l’emprunt les éventuels dommages ou détériorations 
constatés sur les documents qu’il souhaite emprunter. Sauf signalement préalable, la 
responsabilité du dommage repose sur l’emprunteur des documents.  
En cas de dommage provoqué par l’emprunteur, celui-ci doit être signalé au retour du 
document. Le remplacement ou le remboursement dudit document sera exigé par la 
Médiathèque, toujours au prix du rachat neuf. 
 
La Médiathèque se réserve le droit de refuser le prêt d’un ouvrage dont l’état ne serait 
pas considéré comme acceptable.  
 
 
 
 
 

Jean-François Caquel      Jean-Pierre Blaché 
président de l’UCGL                                                              bibliothécaire 

 
 


